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Regulamin

udzielania zamowien publicznych w Zakladzie Wodociagoéw i Kanalizacji

w Lomiankach Sp. z o.o.

Rozdziat 1

Postanowienia ogdlne

§ 1.

Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamoéwien publicznych na ustugi, dostawy i
roboty budowlane w Zaktadzie Wodociggéw i Kanalizacji w L.omiankach Sp. z o.0.

§ 2.

Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

1.
2.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

Ustawa Pzp - ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zaméwien publicznych

Prezes ZWiK- Prezesa Zarzadu Zaktadu Wodociggéw i Kanalizacji w Lomiankach Sp. z
0.0.

Zaméwienia publiczne - umowy odptatne zawierane miedzy zamawiajagcym a
wykonawcg, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

Prawo opcji - zastrzezone prawo wyboru realizacji zamdwienia za okreslonym
wynagrodzeniem.

Zamawiajacy - Zaktad Wodociggéw i Kanalizacji w L.omiankach Sp. z o.o.
ZWIK - Zaktad Wodociagow i Kanalizacji w L.omiankach Sp. z o.0.

Wykonawca - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajacg osobowoSci prawnej, ktéra ubiega sie o
udzielenie zamodwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamoOwienia publicznego.

Kierownik Zamawiajgcego - Prezesa Zarzadu ZWiK

Komisja - Komisje Przetargowa powotang zgodnie z postanowieniami
niniejszego Regulaminu.

Regulamin - niniejszy Regulamin udzielania zaméwien w ZWiK.
Regulamin Komisji - obowigzujacy Regulamin Komisji Przetargowe;j.
DZUUE - Dziennik Urzedowy Unii Europejskie;j.

UPUE - Urzad Publikacji Unii Europejskiej.

UZP - Urzad Zamoéwien Publicznych.

KIO - Krajowa Izba Odwotawcza

SIWZ - Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

CPU - Wspdlny Stownik Zamowien.

BZP - Biuletyn Zaméwien Publicznych.

Kc - Kodeks cywilny.
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20.
21.

22.
23.

24.

POIiS - Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko

Warto$¢ zamowienia - catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta
starannoscia.

Koszt zamdwienia - catkowitg cene brutto podang w ofercie.

Wydatek kwalifikowalny - wydatek lub koszt poniesiony zgodnie z Wytycznymi,
ktory kwalifikuje sie do refundacji ze Srodkéw przeznaczonych na realizacje PO
IiS.

Wydatek niekwalifikowalny - wydatek lub koszt nie kwalifikujacy sie do
refundacji ze srodkéw przeznaczonych na realizacje PO IiS.

§ 3.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie Ustawe Pzp oraz
inne przepisy powszechnie obowigzujace.

Rozdzial I1

Zasady udzielania zamoéwien publicznych
§ 4.

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzieleniu
zaméwienia publicznego w sposOb zapewniajagcy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz r6wne traktowanie wykonawcéw.

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia jest jawne. Nie udziela sie informacji
stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu zastrzegt, ze nie
moga by¢ udostepniane.

Postepowanie prowadzi sie z zachowaniem zasad legalno$ci, gospodarnosci,
celowosci i rzetelnosci, dbatosci o interes ZWiK, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa, w szczeg6lno$ci na zasadach okreSlonych w Ustawie Pzp,
aktach wykonawczych do ustawy, niniejszym Regulaminie.

Do udzielania zaméwien sektorowych, ktérych wartosc¢ jest réwna lub przekracza
kwoty okres$lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8. ustawy Pzp
(tj. dla dostaw lub ustug - 414 000 euro; dla robét budowlanych - 5 186 000
euro.) oraz wszelkich innych zamoéwien, tzw. klasycznych, o wartosci
przekraczajacej wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty 14000 euro -
zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp.

Procedura podejmowania decyzji o przeprowadzeniu postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego uzalezniona jest od warto$ci zamowienia.
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6. Decyzje o przeprowadzeniu postepowania podejmuje:

a) Prezes Zarzadu w zakresie zamowien o wartos$ci przekraczajacej 12 000,00
ztotych netto.

b) Kierownik komorki organizacyjnej w zakresie zaméwien o warto$ci do
12 000,00 ztotych netto.

c) Pelnomocnik Zarzadu w zakresie udzielonego pelnomocnictwa.

d) Peltnomocnik ds. Realizacji Projektu ( MAO ) lub Kierownik Jednostki
Realizujacej Projekt w zakresie przeprowadzania postepowan dotyczacych
Jednostki Realizujgcej Projekt.

7. Do udzielania zamdéwien sektorowych, ktérych warto$¢ jest mniejsza niz kwoty
okresSlone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8. ustawy Pzp ( tj. dla
dostaw lub ustug - 414 000 euro; dla robét budowlanych - 5 186 000 euro.) oraz
wszelkich innych zamowien, tzw. klasycznych, o wartosci nie przekraczajacej
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro - zastosowanie majg
przepisy niniejszego Regulaminu.

8. W przypadkach wyjatkowych, w tym w szczegdlnosci zagrazajacych przerwaniu
ciggtosci dostaw wody i odprowadzania $ciek6w na terenie gminy Lomianki (np.
w wyniku awarii) Prezes Zarzadu, moze zleci¢ wybranemu przez siebie
wykonawcy zamowienie polegajace na usunieciu awarii do kwoty 50 000 zt netto
( stownie: piecdziesiat tysiecy ztotych i zero groszy) bez stosowania niniejszego
Regulaminu.

9. Regulaminu nie stosuje sie do zamodwien udzielanych z udziatem S$rodkéw,

ktérych przyznanie uzaleznione jest od zastosowania procedur odmiennych niz
okresSlone w regulaminie.

Rozdzial I11
Planowanie zamowien publicznych i przygotowanie postepowania.

§5.

1. Wydatkowanie Srodkéw finansowych na realizacje zamoéwien publicznych
nastepuje w ramach planu finansowego ZWiK, z uwzglednieniem planéw
szczegbtowych, tj. planu finansowego dziatalnos$ci eksploatacyjnej oraz planu
rzeczowo-finansowego w zakresie budowy i zakupu Srodkéw trwatych.

2. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego mozna rozpoczaé po
potwierdzeniu zabezpieczenia srodkéw finansowych na realizacje zamodowienia w
danym roku i (lub) na lata nastepne.

3. Potwierdzenie zabezpieczenia $rodkéw finansowych, o ktérych mowa w ust. 2
dokonuje Gtowny Ksiegowy Spotki.
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§ 6.

1. Postepowanie o udzieleniu zamoéwienia publicznego przeprowadza sie na
podstawie wniosku o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia
zwanego dalej ,wnioskiem”.

2. Wniosek przygotowuje Kierownik komorki organizacyjnej zamawiajacego lub
osoba przez niego wyznaczona w ramach tejze komarki organizacyjne;.

3. Whniosek powinien zawierac:

a) Wniosek nr 1 (stosowany w zamowieniach o wartosci od 5000 zi netto do
12 000,00 zt netto lub w przypadku JRP stosowany w zamoéwieniach od 2000
zt. do 14000 euro- (zatacznik nr 2) o wyrazenie zgody na udzielenie
zamoOwienia w oparciu o rozdzial II, §4, ust. 7 Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych obowigzujacego w ZWiK w Lomiankach Sp. z 0.0. w
zwigzku z art. 133 ust. 1 oraz art. 132 ust. 1 pkt 4 i ust. 2 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamodwien publicznych powinien zawiera¢:

a. Przedmiot zamoOwienia;

b. Szczegotowy opis przedmiotu zamdéwienia wraz z uzasadnieniem jego
celowosci;

c. Podstawe, sposdb obliczenia wartos$ci zamdwienia;

d. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia w zl netto/brutto (informacja ile
zamawiajqcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje konkretnego
zamowienia);

e. Termin realizacji;

f.  Proponowany wykonawca zamoOwienia i cena: ( poda¢ nazwe, adres,
tel. wykonawcy i cene);

g. Podstawe prawng udzielenia zaméwienia;

h. Kategorie przedmiotu zamoéwienia wg Wspolnego Stownika
Zamoéwien CPV; Sposob i zrodto finansowania;

b) Wniosek nr 2 (stosowany w zamowieniach o wartosci od 12 000, zt netto do
zamoéwien, ktérych warto$¢ jest mniejsza niz kwota okreSlona w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy pzp (tj. dla dostaw lub ustug -
414 000 euro, dla robét budowlanych 5 186 000 euro) lub w przypadku JRP
stosowany w zamowieniach powyzej 14 000 euro lecz nie przekraczajacych
kwot 414 000 euro dla dostaw i ustug oraz 5186 000 euro dla robét
budowlanych - (zatacznik nr 3) o wyrazenie zgody na wszczecie
postepowania o udzielenie zaméwienia w oparciu o rozdziat II, §4, ust. 7
Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych obowigzujacego w ZWiK w
Lomiankach Sp. z 0.0. w zwigzku z art. 133 ust. 1 oraz art. 132 ust. 1 pkt 4 i
ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych
powinien zawierac:

a. Przedmiot zamoéwienia;

b. Szczegbétowy opis przedmiotu zamowienia wraz z uzasadnieniem jego
celowosci;

c. Podstawe, sposob obliczenia warto$ci zamdéwienia;

e ——————
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Szacunkowg warto$¢ zamoéwienia w zt netto/brutto (informacja ile
zamawiajqcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje konkretnego
zamowienia);

Termin realizacji;

Proponowany wykonawca zamoéwienia i cena: ( podac nazwe, adres, tel.
wykonawcy i cene - wypetnia sie po otwarciu otrzymanych ofert od
wykonawcéw, ktdérzy na podstawie zaproszenia do ztozZenia oferty
ztozyli oferty cenowe);

Podstawe prawng udzielenia zaméwienia;

Kategorie przedmiotu zamoéwienia wg Wspo6lnego Stownika Zamoéwien
CPV

Sposob i Zrédto finansowania;

c) Whniosek nr 3 - (zatacznik nr 4) (stosowany do zamoéwien, ktérych wartosé
jest r6wna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy pzp (tj. dla dostaw lub ustug - 414 000 euro,
dla robét budowlanych 5186 000 euro) o wyrazenie zgody na wszczecie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w oparciu o rozdziat II,
§4, ust. 4 Regulaminu udzielania zamowien publicznych obowigzujacego w
ZWiK w Lomiankach Sp. z 0.0. w zwigzku z art. 133 ust. 1, art. 132 ust 1 pkt 4
i ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych
powinien zawierac:

a.

b.

SR

Przedmiot zamoéwienia, szczegdétowy opis przedmiotu zamoéwienia
wraz z uzasadnieniem jego celowoSci;

Szacunkowg warto$¢ zamowienia ((podaé wartos¢ catkowitq oraz
wartosci poszczegdlnych czesci, etapow, jezeli takie wystepujq: przy
zamowieniach realizowanych dtuzej niz jeden rok poda¢ wartos¢ rocznq
i wartos¢ catego zamdwienia);

Termin realizacji zaméwienia;

Szczegblne warunki wymagane od wykonawcéw (np. istotne
postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego lub inne
istotne informacje dotyczqce postepowania, w tym niezbedne warunki
wymagane od Wykonawcow - uprawnienia, doswiadczenie itp.);

Liste Potencjalnych Wykonawcow zamoOwienia: (dotyczy
wnioskowanego trybu negocjacji bez ogtoszenia, zamdéwienia z wolnej
reki lub zapytania o cene);

Proponowany sktad komisji przetargowej;

Réwnowartos¢ zamowienia w EURO

Podstawe prawng udzielenia zamoéwienia;

Szacunkowa taczna warto$¢ zamowien wg kategorii

Sposob i zZrodto finansowania;

Kategorie przedmiotu zamoéwienia wg Wspo6lnego Stownika Zamoéwien
CPV;
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Rozdzial IV

Procedury udzielania zamoéwien publicznych zgodnie z ustawa pzp
§7.

1. CzynnoS$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzaniem postepowan o
udzielenie zamowien wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos$c¢ i obiektywizm.

2. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego podlegaja wytaczeniu w przypadku gdy:

a) ubiegaja sie o udzielenie tego zamodwienia;

b) pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli z wykonaweca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia;

c) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie
zamoOwienia pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub
byty cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;

d) pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb;

e) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiaggniecia korzysci majatkowych.

3. Osoby wykonujace czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia sktadajg,
pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, pisemne
oSwiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktéorych mowa w ust. 1,
zgodnie z formularzem stanowigcym zatgcznik do obowigzujacego
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie protokotu postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego.

4. CzynnosSci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe
podlegajaca wytaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o
ktérych mowa w ust. 1. powtarza sie z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych nie wyptywajacych na wynik postepowania.

5. OsSwiadczenie, o ktérym mowa w ust. 3 sktada sie niezwlocznie po otwarciu
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo otwarciu ofert, a w
przypadku postepowania prowadzonego w trybie zamodwienia z wolnej reki -
wraz z rozpoczeciem negocjacji.

6. Osoby uczestniczace w przygotowaniu i prowadzeniu postepowania ponoszg, za
wykonywane czynnoSci oraz w przypadku zaniechania wykonania czynnosci, do
ktérych zostaly zobowigzane, odpowiedzialno$¢ za spowodowane szkody
wynikte z niewtasciwego dziatania, zaniedbania lub zaniechania.
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§ 8.

=

W celu przygotowania ogltoszenia, sporzadzenia dokumentacji i weryfikacji
wptywajacych ofert, prawidtowej ich oceny i wyboru najkorzystniejszej z nich w
poszczegdlnych postepowaniach, Prezes ZWiK powotuje Komisje w sktadzie 3 lub
5 osobowym.

2. Komisja jest zespotem pomocniczym Prezesa ZWiK powotywanym do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

3. Regulamin Pracy Komisji stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§O.

1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzi sie w jezyku
polskim.

2. W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
sporzadza sie protokét z postepowania o udzielenie zamoéwienia.

3. Wszelkie os$wiadczenia, wnioski, informacje i zawiadomienia sktadane przez
zamawiajgcego i wykonawcéw przekazywane sa pisemnie, faksem lub droga
elektroniczng w sposéb podany w specyfikacji, chyba Ze ustawa dla okreslonej
czynnosci ustala inng forme.

4. Zamowien udziela sie we wszystkich przewidzianych ustawa Pzp trybach. W
zamoéwieniach sektorowych podstawowymi trybami udzielenia zamdéwienia s3:
przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony oraz negocjacje z ogtoszeniem.

5. Wynik postepowania wymaga zatwierdzenia przez Prezesa ZWiK.

6. Zatwierdzenie wynikdw postepowania nastepuje poprzez stwierdzenie tego
faktu w protokole postepowania.

7. Niezwlocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajacy
powiadamia wykonawcow w trybie okreslonym w ustawie.

8. O uniewaznieniu postepowania zawiadamia sie jednocze$nie wszystkich
wykonawcow podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

§ 10.

1. Ogtoszenia przewidziane w ustawie Pzp publikowane s3, w Biuletynie Zamowien
Publicznych oraz Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej. Ponadto ogtoszenia
zamieszcza sie na stronie internetowe;j i tablicy ogtoszen zamawiajacego.
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2. Ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy, o ktérym mowa odpowiednio w art. 66 ust.
2 ustawy Pzp oraz w art. 62 ust. 2a ustawy Pzp, powinno zosta¢ zamieszczone w
przypadku udzielenia zamowienia w trybie ,z wolnej reki” lub zamoéwienia w trybie
negocjacji bez ogtoszenia.

3. Obowiagzek publikacji ogtoszenia o zamiarze zawarcia umowy, ktéry okresla art. 66
ust. 2 ustawy Pzp istnieje rowniez w przypadku zamoéwien z wolnej reki udzielanych
na podstawie art. 134 ust. 6 ustawy Pzp.

Rozdzial V

Umowy
§11.

1. Kazda umowa w Spétce powinna by¢ parafowana przez radce prawnego /
adwokata oraz gtéwnego ksiegowego Spo6tki.

2. Osoba podpisujagca umowe za zamawiajgcego parafuje kazda strone umowy.

3. W umowach =zawiera sie postanowienia dotyczace kar umownych za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan okreslonych w umowie
oraz klauzule o mozliwosci dochodzenia na zasadach ogélnych odszkodowania
przenoszacego wysokos¢ kar umownych.

4. Umowy powinny zawiera¢ postanowienie o mozliwosci potracania Kkar
umownych z faktur(y) wykonawcy i zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy.

5. Umowy wynikajace z postepowan o ktérych mowa w § 4 ust. 4 Regulaminu
zawierane s3 na czas oznaczony. Mozna zawrze¢ umowe na czas nieoznaczony w
przypadkach, kiedy dopuszcza to ustawa Pzp.

6. Umowe z Wykonawcg, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
Zamawiajacy podpisuje w terminie nie dtuzszym niz 30 dni liczac od uptywu
terminu wyznaczonego na sktadanie ofert. Wraz z uptywem tego terminu oferta
przestaje wigza¢ Wykonawece, a postepowanie nalezy uniewaznic.

7. Umowy rejestruje sie i przechowuje:
a) 1egzemplarzw Pionie Finansowym Zamawiajgcego
b) 1 egzemplarz w Dziale Zamoéwien Publicznych Zamawiajacego

8. Za nadzoér prawidtowego wykonania umowy odpowiada Kierownik komérki
organizacyjnej sktadajacej wniosek o udzielenie zamowienia.
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Rozdzial VI

Zasady udzielania zamdéwien o wartosci nie wymagajacej stosowania ustawy

Prawo Zamoéwien Publicznych.

§12.

Zasady Ogdlne

1. Zamoéwienia musza by¢ udzielane, z zachowaniem zasady racjonalnego
gospodarowania srodkami oraz dbatosci o interes zamawiajacego, wytacznie na
zasadach okreSlonych w niniejszym Regulaminie i zgodnie z obowigzujacymi

przepisami prawa.

2. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Zarzad moze poleci¢

niz wskazany w Regulaminie, zgodny z obowigzujacymi przepisami, sposob
realizacji Zamowienia oraz wskazac¢ jednostki wtasciwe do realizacji Zamoéwienia,

jak réowniez okresli¢ ich zadania i odpowiedzialnos¢.

3. Realizacja zamdéwien objetych niniejszym regulaminem musi odbywac sie ze
szczegblnym uwzglednieniem przepiséw Ustawy o finansach publicznych a w

szczegblnoSci  z uwzglednieniem, Ze wydatki publiczne powinny

dokonywane w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania

najlepszych efektow z danych naktadéw.

4. Podstawa wszczecia procedury udzielenia zamoOwienia jest sporzadzenie i
ztozenie odpowiedniego wniosku, stanowigcego zatgcznik nr 2 lub stanowigcego
zalgcznik nr 3 lub stanowigcego zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.
Whniosek do Prezesa Zarzadu skitada Kierownik komérki organizacyjnej

sktadajacej wniosek o udzielenie zamoéwienia.

5. Nie wolno dzieli¢ zaméwienia na czeSci lub zaniza¢ jego wartosci w celu

unikniecia stosowania Ustawy Pzp.

6. Prezes Zarzadu (osoba(y) przez niego upowaznione) po otrzymaniu
kompletnego wniosku, wyraza zgode na realizacje danego zamowienia, badz

odmawia jego realizacji.

7. Po uzyskaniu zgody przewidzianej w pkt. 6 Kierownik Komoérki Organizacyjnej
sktadajacej wniosek o udzielenie zamoéwienia, wszczyna procedure realizacji

danego zamdwienia.

8. Jezeli warto$¢ zamoOwienia przekracza 12 000,00 ztotych netto wymagane jest

sporzadzenie umowy w formie pisemne;j.

ZWiK w Lomiankach Sp. z o.0.
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§13.

Zamoéwienia do 12 000,00 ztotych netto

1. W przypadku zamoéwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 12 000,00 ztotych
netto  (stownie: dwanascie tysiecy ztotych) zamoéwienia mozna udzieli¢
wybranemu wykonawcy w drodze rozeznania rynku: bezposrednio w punktach
sprzedazy, droga telefoniczng, faksowg, za posrednictwem Internetu.

2. Rozeznanie rynku okre$lone w pkt. 1 musi obejmowa¢ co najmniej trzech
wykonawcow realizujacych w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci:
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia.
Wymogu tego nie stosuje sie, jezeli zamoéwienie moze wykonaé tylko jeden
wykonawca.

3. W uzasadnionych przypadkach (notatka stuzbowa) mozna udzieli¢ zaméwienia
Wykonawcy wybranemu bez stosowania zapisOw ust. 2, z zastrzezeniem, Ze
zawsze jest wymagana akceptacja wybrania formy wyboru Wykonawcy przez
Zarzad Spotki.

4. ZamoOwienie powierza sie do wykonania wykonawcy, ktory oferuje
najkorzystniejsze warunki realizacji zamoéwienia.

5. Wybor wykonawcy nalezy udokumentowa¢ pisemng propozycja cenowg, a w
przypadku jej braku, nalezy sporzadzi¢ notatke z przeprowadzonego rozeznania
rynku. W przypadku zaméwien o wartosci do 5 000,00 zt netto (stownie: pie¢
tysiecy ztotych) dotyczacych rzeczy pozostajacych w sprzedazy w powszechnej
sieci sprzedazy mozna nie stosowa¢ wymogoéw okreslonych w pkt. 1, 2 i 4.

§ 14.

Zamoéwienia powyzej 12 000,00 ztotych netto

1. W przypadku zamoéwien o wartosci przekraczajacych 12 000,00 zt netto
(stownie: dwanascie tysiecy ztotych) prowadzacy postepowanie zaprasza do
sktadania ofert wybranych wykonawcow.

2. Zaproszenie do sktadania ofert moze by¢ ztozone w formie pisemnej, faksowej
lub elektronicznej i obejmowac co najmniej trzech wykonawcoéw realizujgcych w
ramach prowadzonej przez siebie dziatalnoSci dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zamdéwienia. Wymogu tego nie stosuje sie, jezeli
z przyczyn obiektywnych oraz z uwagi na specyfike przedmiotu zamdéwienia -
moze go zrealizowac tylko jeden wykonawca.

3. Zaproszenie do sktadania ofert musi zawiera¢ co najmniej szczegétowy opis
przedmiotu zaméwienia, termin jego realizacji, warunki stawiane wykonawcy,
rodzaje dokumentow jakie majg ztozy¢ wykonawcy wraz z oferta, kryteria oceny
ofert.

ZWiK w Lomiankach Sp. z o.0.
Regulamin Udzielania Zaméwieri Publicznych Strona 11



4. Zapraszajac do ztozenia oferty wykonawcéw, ktérzy w ramach prowadzonej
przez siebie dziatalno$ci $wiadcza ustugi, dostawy lub roboty budowlane,
Zamawiajacy, w celu zapewnienia rownego traktowania Wykonawcéw i zasady
uczciwej konkurencji wybiera jedng z form zaproszenia: albo pisemng, albo
elektroniczng, albo droga faxowa.

5. Prowadzacy postepowanie zbiera i ocenia wszystkie otrzymane oferty, a takze
moze ustala¢ mozliwos$¢ dalszych negocjacji z wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty.

6. Na podstawie otrzymanych ofert i/lub przeprowadzonych negocjacji prowadzacy
postepowanie wybiera wykonawce, ktéry zaoferowat najkorzystniejsze warunki
wykonania zamoOwienia.

7. Prowadzacy postepowanie sporzadza pisemng notatke stuzbowg z
przeprowadzonego postepowania, tzw. informacje o wyborze oferty
najkorzystniejszej, ktéra po zatwierdzeniu przez Prezesa zarzadu (osoby przez
niego upowaznione) jest podstawg do realizacji danego zaméwienia.

8. Wydatkowaniu S$rodkow nalezy dokona¢ w sposéb celowy i oszczedny z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

9. Do przeprowadzenia wybranych postepowan Prezes ZWiK moze powotaé
Komisje przetargowa okres$lajac jej sktad, zadania i tryb pracy.

Rozdzial VII

Zasady udzielania zamdéwien obowiazujace w Jednostce Realizujacej Projekt

§15

1. Wydatkowania Srodkéw nalezy dokonywac z szczegdélnym uwzglednieniem
zasady racjonalnego gospodarowania $rodkami oraz w sposéb zapewniajacy
kwalifikowalno$¢ wydatku.

2. Za kwalifikowalny moze by¢ uznany jedynie wydatek efektywny, tj. wydatek
zapewniajacy osiggniecie najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych kosztach.

3. Ciezar udowodnienia, iz wydatek zostal poniesiony z zachowaniem osiggniecia
najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych kosztach spoczywa na ZWIK.

4. Przy udzielaniu zamoéwien, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 2 000,00 zt
netto, ZWIK przygotowujac zamoéwienie jest zobowigzany do sporzadzenia
dokumentu - os$wiadczenia, potwierdzajacego, iz poniesiony wydatek jest
efektywny i ze dotozyl wszelkich nalezytych staran, aby zapewni¢ osiaggniecie
mozliwie najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych w danej sytuacji
kosztach.
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5. Przy udzielaniu zamdwien, ktérych warto$¢ przekracza kwote 2 000,00 zt netto
ale jest mniejsza niz 14 000 euro, do ktérych nie ma zastosowania ustawa Pzp,
ZWIK musi posiada¢, o ile to mozliwe, dokumenty potwierdzajace rozeznanie
rynku, wskazujace, iz dana ustuga, robota lub dostawa zostata wykonana po cenie
nie wyzszej od ceny rynkowe;j. Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie
jest mozliwe, ZWIK powinien wykaza¢ okolicznosSci uzasadniajace koniecznos¢
udzielenia danego zamoéwienia bez rozeznania rynku.

6. Dokonywanie rozeznania rynku odbywa sie zgodnie z zapisami Rozdziatu VI §13
ust. 1 - 4 niniejszego Regulaminu, przy zachowaniu kwot okre$lonych w
Rozdziale VII §15 ust. 5 Regulaminu.

7. Dokumenty potwierdzajace dokonanie rozeznania rynku to w szczegdlnosci:
skierowane do potencjalnych wykonawcéw zapytania ofertowe (badZz wydruk
ogloszenia o zamoOwieniu zamieszczonego na stronie internetowej) wraz z
otrzymanymi ofertami, czy tez wydruki ze stron internetowych
przedstawiajacych oferty potencjalnych wykonawcow. Dokumenty
potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyja¢ w szczegolnosci forme: pisma,
wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajgcej
oferty lub informacje handlowe (zawierajacego date wydruku), oferty lub
informacji handlowej przestanej przez wykonawcow z wtasnej inicjatywy.

8. Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozmoéw telefonicznych z potencjalnym
wykonawcami nie bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

9. Przy udzielaniu zaméwien, ktérych warto$¢ przekracza kwote 14 000 euro ale
jest mniejsza niz 414 000 euro dla dostaw i ustug oraz 5 186 000 euro dla robét
budowlanych, do ktérych nie ma zastosowania ustawa Pzp, ZWIK przeprowadza
postepowanie w ramach rozeznania rynku lecz na podstawie wystanego do
wybranych przez siebie wykonawcéw zaproszenia do ztozenia oferty w dowolnej

formie: fax,
e-mail lub w formie pisemnej (z doreczeniem bezposrednim, kurierem lub droga
pocztowq).

10. Zamoéwienia, o ktérych mowa powyzej s3 udzielane z zgodnie z zapisami
Rozdziatu VI §14 niniejszego Regulaminu, przy zachowaniu kwot okreslonych w
Rozdziale VII §15 ust. 11 Regulaminu.

11. Do udzielania zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 11 ZWIK moze stosowac
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo zaméwien publicznych.

12. Do udzielania zaméwien, ktérych warto$¢ jest réwna lub przekracza kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8 ustawy pzp, tj. 414
000 euro dla dostaw i ustug oraz 5186 000 euro dla robo6t budowlanych,
zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo zaméwien
publicznych.

13. Realizacja zamdéwienia wymaga umowy w formie pisemnej. Wymdg zawarcia
umowy w formie pisemnej nie dotyczy umoéw, dla ktoérych ogélnie przyjeta
praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej. W takim
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przypadku ZWIK jest zobowigzany uprawdopodobni¢ zawarcie umowy, w
szczegblnoSci poprzez przedstawienie na potwierdzenie zawarcia umowy
dowodu ksiegowego w rozumieniu przepisbw o rachunkowosci. ZWIK jest
zobowigzany do potwierdzenia zakresu zamoéwienia, w szczegblnoSci poprzez
zachowanie dokumentacji dotyczacej zlecenia zamowienia. W przypadku szkolen
ZWIK jest réwniez zobowigzany do zachowania programu szkolenia
(dopuszczalny jest wydruk z dokumentéw w wers;ji elektronicznej).

14. Poprzez umowy, dla ktorych ogoélnie przyjeta praktyka jest zawieranie danej
umowy, ktérych wartos$¢ nie przekracza kwoty 2000 zt bez podatku od towaréw i
ustug.

15.ZWIK dla udokumentowania przestrzegania wymogoéw, o ktorych w ust. 4-16
niniejszego paragrafu przechowuje dokumenty zwigzane z wyborem wykonawcy,
np. zapytania ofertowe /ogloszenia o przetargu, kopie ofert, dokumenty
potwierdzajace przeprowadzone rozeznanie rynku, umowy, w swoim archiwum.

Rozdziat VIII

Postanowienia koncowe

§ 16.
1. Regulamin obowigzuje wszystkie komorki organizacyjne ZWiK

2. W sprawach nie unormowanych regulaminem zastosowanie majg przepisy
ustawy Pzp, Kodeksu cywilnego oraz inne powszechnie obowigzujace.

Zataczniki:

1) Zatacznik nr 1 - Regulamin pracy Komisji przetargowe;j.

2) Zatacznik nr 2 - Wniosek nr 1 (stosowany w zamdéwieniach o wartosci od 5 000,
zt netto do 12 000,00 zt netto lub w przypadku JRP stosowany w zamowieniach
od 2000 zt. do 14 000 euro - (zatacznik nr 2) o wyrazenie zgody na udzielenie
zaméwienia w oparciu o rozdziat I, §4, ust. 7 Regulaminu udzielania zamdéwien
publicznych obowigzujacego w ZWiK w Lomiankach Sp. z o0.0. w zwigzku z art.
133 ust. 1 oraz art. 132 ust. 1 pkt 4 i ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zaméwien publicznych,

3) Zalacznik nr 3 - Wniosek nr 2 (stosowany w zamoéwieniach o wartosci od
12 000, zt netto do zamowien, ktérych wartos¢ jest mniejsza niz kwota okreslona
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy pzp (tj. dla dostaw lub
ustug - 414 000 euro, dla robét budowlanych 5 186 000 euro) lub w przypadku
JRP stosowany w zaméwieniach powyzej 14 000 euro lecz nie przekraczajacych
kwot 414 000 euro dla dostaw i ustug oraz 5186000 euro dla robot
budowlanych o wyrazenie zgody na wszczecie postepowania o udzielenie
zamoOwienia w oparciu o rozdziat II, §4, ust. 7 Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych obowigzujacego w ZWiK w Lomiankach Sp. z o0.0. w zwigzku z art.
133 ust. 1 oraz art. 132 ust. 1 pkt 4 i ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamoéwien publicznych,
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4) Zatacznik nr 4 - Wniosek nr 3 - (stosowany do zamowien, ktérych warto$¢ jest
réwna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 ustawy pzp tj. dla dostaw lub ustug 414 000 euro, dla robdt
budowlanych 5 186 000 euro) o wyrazenie zgody na wszczecie postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego w oparciu o rozdziat II, §4, ust. 4 Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych obowiazujacego w ZWiK w Lomiankach Sp. z
0.0. w zwigzku z art. 133 ust. 1, art. 132 ust 1 pkt 4 i ust. 2 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych,

5) Zatacznik nr 5 - Protokét z przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamOwienia.

. ]
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Zatacznik nr 1
Do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
W ZWiK w Lomiankach Sp. z o.0.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]

Rozdzial I

Postanowienia ogdlne

§1.

1. Niniejszy Regulamin Komisji, zwany dalej ,Regulaminem” okresla tryb dziatania
Komisji, zwanych dalej ,,Komisjami” powotywanych na podstawie Decyzji Prezesa
ZWiK Sp. z 0.0. w Lomiankach.

2. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania.

3. Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie Zamoéwienia, ktéore
byto przedmiotem postepowania lub z chwila prawomocnego uniewaznienia
postepowania.

4. Komisja powotywana jest w sktadzie 3-5 osobowym.

5. W sktad Komisji wchodza: Przewodniczacy, Sekretarz, pozostali cztonkowie, a w
przypadku  powotania Komisji w sktadzie 5 osobowym takze
Wiceprzewodniczacy.

Rozdzial I1

Obowiazki i prawa cztonkéw Komisji

§ 2.

Obowiazki cztonkéw Komisji

1. Czlonkowie Komisji majg obowigzek uczestniczenia we wszystkich pracach
Komisji, do ktorych zostali zobowigzani w trybie roboczym przez
Przewodniczacego.

2. W przypadku braku takiego ustalenia, cztonkowie Komisji maja obowigzek
uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji.

3. Cztonkowie Komisji winni rzetelnie, bezstronnie i obiektywnie wykonywac
powierzone im czynno$ci, zgodnie z zadaniami okreslonymi w Regulaminie.

4. Czlonkowie Komisji ponosza odpowiedzialno$¢ za powierzone im czynno$ci w
zakresie uregulowanym odrebnymi przepisami i Regulaminem.

5. Do obowigzkow cztonkéw Komisji nalezy w szczeg6lnoSci:
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a) zapoznanie sie ze wszystkimi dokumentami majacymi wptyw na
przygotowanie i przeprowadzenie postepowania, w szczegbélnosSci ze
ztozonym przez kierownika jednostki organizacyjnej - wnioskiem o
wszczecie postepowania i zawartymi w nim informacjami;

b) czynny udzial w pracach Komisji;

c) wykonywanie polecen Przewodniczacego dotyczacych prac Komisji;

d) niezwloczne poinformowanie Przewodniczacego o okolicznosciach
uniemozliwiajacych wykonywanie obowigzkéw cztonka Komisji, w
szczegblnosci o okoliczno$ciach wskazanych w art. 17 Ustawy Pzp;

e) o ile nalezy to do obowigzku Komisji - sformutowanie postanowien SIWZ
zabezpieczajgce interesy Zamawiajagcego w szczegélnoSci dotyczace
sformutowania opisu przedmiotu Zamoéwienia, ustalenia wartoSci
Zamowienia, okre$lenia terminu realizacji Zaméwienia, warunkow udziatu w
postepowaniu i kryteriow oceny ofert, wysokos$ci wadium i zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, oraz postanowien umowy.

Cztonkowie Komisji nie mogg, bez zgody Przewodniczacego, ujawnia¢ zadnych
informacji zwigzanych z pracami Komisji - w tym w szczegdlno$ci informacji
zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i por6wnania tresci ztozonych ofert nie
ujawnianych w protokole postepowania i zatgcznikach do niego lub przed
momentem ich udostepniania.

Jezeli w zwigzku z pracg Komisji cztonek Komisji otrzymuje polecenie, ktore w
jego przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes Zamawiajacego lub
interes publiczny albo ma znamiona pomytki, powinien przedstawi¢ w formie
pisemnej swoje zastrzezenia Przewodniczacemu.

W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 7 przez
Przewodniczacego, cztonek Komisji przedstawia je bezposrednio Prezesowi
ZWiK.

Cztonkowi Komisji nie wolno wykonywaé polecen, ani czynnosci, ktoérych
wykonanie stanowitoby przestepstwo lub grozitoby niepowetowang strata
nawet, jezeli otrzymat takie polecenie na piSmie. Odmowa powinna by¢
sformutowana na piS$mie, zawiera¢ szczegdétowe uzasadnienie i winna by¢
przekazana Prezesowi ZWiK.

§ 3.

Zadania czlonkéw Komisji

Do podstawowych zadan cztonkéw Komisji nalezy:

1.

2.

Przyjecie trybu udzielenia Zamdéwienia,

Sporzadzenie projektu zawiadomienia Prezesa UZP o wyborze trybu udzielenia
zamowienia z wolnej reki z uzasadnieniem prawnym i faktycznym wyboru trybu
w przypadku takiego wymogu wynikajacego z Ustawy Pzp.
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3. W przypadku, gdy zawiadomienie Prezesa UZP nie ma zastosowania ze wzgledu
na warto$¢ Zamoéwienia, sporzadzenie projektu pisma zawierajgcego
uzasadnienie prawne i faktyczne wyboru trybu innego niz przetarg
nieograniczony lub ograniczony.

4. Weryfikacja lub sporzadzenie, zgodnie z przepisami Ustawy Pzp, na podstawie
informacji zawartych we wniosku o wszczecie postepowania opisu przedmiotu
Zaméwienia, przy zachowaniu nastepujacych zasad:

a) przedmiot Zamoéwienia winien by¢ opisany w sposéb jednoznaczny i
wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen,
uwzgledniajac wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na
sporzadzenie oferty;

b) przedmiotu Zamoéwienia nie wolno opisywa¢ w sposoéb, ktéory mogiby
utrudnia¢ uczciwa konkurencje;

c) przedmiotu Zamoéwienia nie mozna opisywac przez wskazanie znakdéw
towarowych, patentow lub pochodzenia, chyba Ze jest to uzasadnione
specyfika przedmiotu zamoéwienia i nie mozna opisaé przedmiotu
Zamoéwienia za pomocag dostatecznie dokladnych okresSlen, a wskazaniu
takiemu towarzysza wyrazy ,lub réwnowazne”;

d) przedmiot zamowienia winien by¢ opisany za pomoca cech technicznych i
jakoSciowych, z zachowaniem Polskich Norm przenoszacych normy
europejskie lub norm innych panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru
Gospodarczego przenoszacych te normy. W przypadku braku Polskich Norm
przenoszacych normy europejskie lub norm innych panstw cztonkowskich
Europejskiego Obszaru Gospodarczego przenoszacych te normy uwzglednia
sie w kolejnoSci:

* europejskie aprobaty techniczne,

* wspolne specyfikacje techniczne,

* normy miedzynarodowe,

* inne techniczne systemy odniesienia ustanowione przez europejskie
organy normalizacyjne;

e) W przypadku braku Polskich Norm przenoszacych normy europejskie lub
norm innych panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego
przenoszacych te normy oraz aprobat, specyfikacji, norm i systemow,
uwzglednia sie w kolejnosci:

* polskie Normy,
* polskie aprobaty techniczne,
» polskie specyfikacje techniczne;

f) opisujac przedmiot Zamodwienia za pomoca norm, aprobat, specyfikacji
technicznych i systeméw odniesienia, o ktérych mowa w lit. d) i lit. e), nalezy
wskazac, ze dopuszcza rozwigzania rownowazne opisywanym;

g) dopuszczalne jest odstgpienie od opisywania przedmiotu Zamowienia za
pomoca cech technicznych, jezeli mozliwe jest zapewnienie doktadnego opisu
przedmiotu zamodwienia poprzez wskazanie wymagan funkcjonalnych.
Wymagania te moga obejmowac opis oddziatywania na srodowisko;

h) do opisu przedmiotu Zamodwienia nalezy stosowac nazwy i kody okreslone
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we Wspo6lnym Stowniku Zamowien;

i) opis przedmiotu Zamoéwienia na roboty budowlane winien by¢ sporzadzony
za pomoca dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej
wykonania i odbioru robdt budowlanych;

j) jezeli przedmiotem Zamodwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane, zamawiajagcy opisuje przedmiot Zamoéwienia za pomoca
programu funkcjonalno-uzytkowego. Program funkcjonalno-uzytkowy
obejmuje opis zadania budowlanego, w ktérym podaje sie przeznaczenie
ukonczonych robét budowlanych oraz stawiane im wymagania techniczne,
ekonomiczne, architektoniczne, materiatowe i funkcjonalne;

k) przy sporzadzaniu opisu przedmiotu Zamoéwienia na roboty budowlane
nalezy uwzgledni¢ przepisy rozporzadzenia wykonawczego do Ustawy
wydanego na podstawie art. 31 ust. 4 Ustawy Pzp okre$lajacego szczegotowy
zakres i forme:

* dokumentacji projektowe;j,

» specyfikacji technicznych wykonania i odbioru rob6t budowlanych,

» programu funkcjonalno-uzytkowego

majac na wzgledzie rodzaj robdt budowlanych, a takze nazwy i kody
Wspdlnego Stownika Zamoéwien.

4. Ustalenie warto$ci Zamowienia zgodnie z przepisami Ustawy Pzp, na podstawie
informacji zawartych we wniosku o wszczecie postepowania, przy zachowaniu
nastepujacych zasad :

a) podstawg ustalenia warto$ci Zamoéwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z
nalezytg starannoscig;

b) niedopuszczalne jest, w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy,
dzielenie Zaméwienia na cze$ci lub zanizanie jego wartosci;

c) w przypadku, gdy przewiduje sie udzielenie Zamoéwien uzupetniajacych, o
ktérych mowa w art. 67 Ustawy Pzp, przy ustalaniu wartosci Zamoéwienia
uwzglednia sie warto$¢ Zamowien uzupeiniajacych;

d) jezeli dopuszcza sie mozliwo$¢ sktadania ofert czeSciowych albo udziela
Zamoéwienia w czeSciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego
postepowania, warto$cia Zaméwienia jest tgczna warto$¢ poszczegdlnych
czesci ZamoOwienia;

€) warto$cig Dynamicznego Systemu Zakupdéw jest taczna warto$¢ Zamoéwien
objetych tym systemem, ktérych Zamawiajacy zamierza udzieli¢ w okresie
trwania Dynamicznego Systemu Zakupéw;

f) warto$¢ Zamodwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

* kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania
dokumentacji projektowej albo na podstawie planowanych kosztow
robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym,
jezeli przedmiotem Zamdwienia jest wykonanie rob6t budowlanych w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane;

* planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow
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robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym,
jezeli przedmiotem Zamdéwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane;

g) przy obliczaniu warto$ci Zaméwienia na roboty budowlane uwzglednia sie
takze warto$¢ dostaw zwigzanych z wykonywaniem robét budowlanych
oddanych przez zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy;

h) okresSlanie warto$ci Zamowienia na roboty budowlane odbywa¢ sie winno
zgodnie z przepisami, wydanego na podstawie art.33 ust. 3 Ustawy Pzp,
rozporzadzenia okreslajagcego metody i podstawy sporzadzania kosztorysu
inwestorskiego oraz metody i podstawy obliczania planowanych kosztow
prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych
okreSlonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, uwzgledniajac dane
techniczne, technologiczne i organizacyjne, majace wptyw na wartos¢
zamowienia;

i) jezeli Zaméwienie obejmuje ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe,
wartoscia Zamoéwienia s oplaty, prowizje, odsetki i inne podobne
$wiadczenia;

j) jezeli ZamoOwienie na ustugi lub dostawy przewiduje prawo opcji, przy
ustaleniu wartos$ci Zamoéwienia okresla sie najwiekszy mozliwy zakres tego
Zamoéwienia z uwzglednieniem prawa opcji;

k) wustalenia warto$ci Zamdéwienia dokonuje sie nie wcze$niej niz 3 miesigce
przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie Zamoéwienia, jezeli
przedmiotem Zamoéwienia s3 dostawy lub ustugi, oraz nie wcze$niej niz 6
miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie Zamodwienia,
jezeli przedmiotem Zamoéwienia s3 roboty budowlane; jezeli po ustaleniu
warto$ci ZamoOwienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wplyw na
dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje
zmiany warto$ci Zamowienia;

1) dla ustalenia warto$ci Zamodwienia, stosuje sie $redni kurs zilotego w
stosunku do euro, stanowigcy podstawe przeliczania warto$ci Zamowien,
zgodnie z obowigzujacym rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow.

5. Sporzadzenie projektu SIWZ.
6. Wszczecie i przeprowadzenie postepowania w przyjetym do realizacji trybie.

7. W przypadku wniesienia odwotania od czynnos$ci lub zaniechania czynnosci
przez Zamawiajacego, przestanie kopii odwotania, niezwtocznie, nie p6Zniej niz
w terminie 2 dni od otrzymania, innym wykonawcom uczestniczagcym w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia, a jezeli odwotanie dotyczy tresci
ogtoszenia o zamoOwieniu lub postanowien specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia, zamieszczenie kopii odwotania na stronie internetowej, na ktorej
jest zamieszczone ogloszenie o zamoéwieniu lub jest udostepniona specyfikacja
oraz wezwanie wykonawcdw do przystgpienia do postepowania odwotawczego.

8. W przypadku wniesienia odwotania Zamawiajacy moze ztozy¢ wniosek do Izby o
uchylenie zakazu zawarcia umowy.
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9. Przygotowanie dokumentacji postepowania do zatwierdzenia przez Prezesa
ZWiK celem jej przekazania Prezesowi UZP do przeprowadzenia kontroli, w
szczegblnosci obowigzkowej kontroli uprzedniej w sytuacjach opisanych w art.
169 Ustawy Pzp.;

10. Dokumentowanie czynnoSci podejmowanych w trakcie postepowania o
ZamoOwienie:
a) w trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia prowadzenie
pisemnego protokotu postepowania o udzielenie Zaméwienia, zwanego dalej
,protokotem”, zawierajacego co najmniej:

* opis przedmiotu zamdwienia,

* informacje o trybie udzielenia zamdwienia,
¢ informacje o wykonawcach,

* cene i inne istotne elementy ofert,

b) zatgczenie do protokotu ofert, opinii biegtych, oswiadczen, informacji z
zebrania przed ofertowego, zawiadomien, wnioskdw oraz innych
dokumentéw i informacji sktadanych przez zamawiajgcego i wykonawcéw
oraz umowy w sprawie Zamdwienia, jako zatacznikéw do protokotu;

c) udostepnienie protokotu na wniosek; udostepnianie zatgcznikéw do
protokotu po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania, z tym Ze, oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia, oferty
wstepne od dnia zaproszenia do sktadania ofert, a wnioski o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu, od dnia poinformowania o wynikach oceny
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

d) sporzadzenie protokotu na formularzu wprowadzonych rozporzadzeniem
wykonawczym do ustawy Pzp

e) protokoét z postepowania o udzielenie Zamowienia, o ktérym mowa w art. 96
Ustawy Pzp sporzadza sekretarz, a podpisuja wszyscy cztonkowie Komisji.
Przewodniczacy przedktada protokét z postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego Prezesowi ZWiK do zatwierdzenia.

f) przechowywanie protokotu wraz z zatacznikami przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, w sposdb gwarantujacy
jego nienaruszalnos¢;

11.Przygotowanie tekstu umowy do podpisania Prezesowi ZWiK przy zachowaniu
nastepujacych zasad:

a) do umow w sprawach Zamoéwien, zwanych dalej "umowami”, stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, jezeli
przepisy ustawy Pzp nie stanowig inaczej;

b) umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej,
chyba ze przepisy odrebne wymagaja formy szczegéblnej;

c) umowy sa jawne i podlegaja udostepnianiu na zasadach okre$lonych w
przepisach o dostepie do informacji publicznej;

d) zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢ tozsamy z
jego zobowigzaniem zawartym w ofercie;

e) umowa podlega uniewaznieniu w czeSci wykraczajgcej poza okreslenie
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przedmiotu Zaméwienia zawarte w SIWZ.

§ 4.

Prawa czlonkéw Komisji

1. Czlonek Komisji ma prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji,
niezaleznie od dokonanych przez Przewodniczacego w trybie roboczym ustalen.

2. Cztonek Komisji ma prawo do zgloszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezen
co do pracy Komisji - do Przewodniczacego.

3. Cztonek komisji ma prawo odmoéwi¢ udzialu w podejmowaniu konkretnej lub
okreslonego rodzaju decyzji, jesli okazatoby sie w trakcie wykonywania przez
niego czynnosci, ze brak mu wiedzy lub doswiadczenia niezbednych do petnienia
obowigzkéw cztonka Komisji zgodnie z § 2. Regulaminu.

§5.

Oswiadczenia o bezstronnosci

1. Niezwlocznie po zapoznaniu sie Komisji z osSwiadczeniami lub dokumentami
ztozonymi przez wykonawcéw w celu potwierdzenia speinienia warunkéw
udziatu w postepowaniu, cztonkowie Komisji i biegli sktadaja, pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania, pisemne o$wiadczenia o
zaistnieniu lub braku istnienia okolicznos$ci, o ktérych mowa w art. 17 Ustawy
Pzp.

2. W przypadku ztozenia przez cztonka Komisji o$wiadczenia o zaistnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, nie ztozenia przez niego o$wiadczenia albo
ztoZzenia os$wiadczenia niezgodnego z prawda, Przewodniczacy niezwtocznie
wytacza cztonka Komisji z dalszego udziatu w pracach Komisji.

3. W sytuacji opisanej w § 3. ust. 3 Regulaminu Przewodniczacy moze wytaczy¢
cztonka Komisji z udziatu w wykonywaniu konkretnej czynnosci lub z udziatu w
pracach Komisji.

4. Wobec Przewodniczacego czynnos$ci wytaczenia dokonuje bezposrednio Prezes
ZWIiK.

5. Czlonek Komisji, z zastrzezeniem ust. 1, jest obowigzany w kazdym czasie
wytaczy¢ sie z udziatu w pracach Komisji, niezwtocznie po powzieciu wiadomosci
o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, powiadamiajac o tym
Przewodniczacego. Przepis ust. 2 i 4 stosuje sie odpowiednio.

6. CzynnoSci podjete w postepowaniu przez cztonka Komisji, po powzieciu przez
niego wiadomos$ci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, z
zastrzezeniem ust. 5, powtarza sie. Przepis stosuje sie odpowiednio do sytuacji, w
ktorej cztonek Komisji zostanie wytaczony z powodu nie ztozenia o$wiadczenia, o
ktérym mowa w ust. 1, albo zlozenia o§wiadczenia niezgodnego z prawda.
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Nie powtarza sie czynnos$ci otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie
wplywajgcych na wynik postepowania.

§ 6.

Odwotanie cztonka Komisji

Przewodniczacy wnioskuje do Prezesa ZWiK o odwotanie cztonka Komisji w
nastepujacych okolicznos$ciach:

a) wylaczenia cztonka Komisji z jej prac, w przypadkach okreslonych w art. 17
Ustawy Pzp oraz okreslonych w Regulaminie,

b) naruszenia przez cztonka Komisji obowigzkéw, o ktérych mowa w § 2
Regulaminu,

c) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajgcej jego udziat w pracach
Komisji.

W przypadku odwotania cztonka Komisji, prezes ZWiK podejmuje decyzje w
sprawie powotania innej osoby jako cztonka Komisji.

§7.

Przewodniczacy

Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczeg6lnosci:

1.

Kierowanie pracami Komisji oraz zapewnienie sprawnej organizacji
przygotowania lub/i prowadzenia postepowania o udzielenie Zamoéwienia.

Poinformowanie cztonkéw Komisji o odpowiedzialno$ci w przypadku naruszenia
przepiséw ustawy lub Regulaminu.

Odebranie od cztonkéw Komisji oswiadczen, o ktérych mowa w § 5.

Niezwtoczne wytaczenie cztonka Komisji lub biegtego z dalszego udziatu w
pracach Komisji, w przypadku zaj$cia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
Ustawy Pzp.

Whnioskowanie do Prezesa ZWiK o odwotanie cztonka Komisji, w przypadku, o
ktérym mowa w § 5.

Wyznaczanie miejsc i terminow posiedzen Komisji.
Prowadzenie posiedzen Komisji.

Podziat prac pomiedzy cztonkéw Komisji, wyznaczanie terminéw ich wykonania
oraz zapewnienie ich nalezytej realizacji.

Przedktadania Prezesowi ZWiK do zatwierdzenia projektow dokumentéw
przygotowanych przez Komisje, o ile Przewodniczacy Komisji, na podstawie
odrebnego pelnomocnictwa udzielonego przez Prezesa ZWiK nie zostat
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10.

11.

12.

upowazniony do dokonywania takich czynnosci.

Informowanie Prezesa ZWiK o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
przygotowania lub/i prowadzenia postepowania o udzielenie Zamowienia.

Whnioskowanie do Prezesa ZWiK o zasiegniecie opinii biegtych, jezeli dokonanie
oceny ofert lub innych czynnoSci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych.

Przedktadanie prezesowi ZWiK do zatwierdzenia protokotu postepowania o
udzielenie Zamowienia.

§ 8.

Sekretarz

Do obowigzkow Sekretarza nalezy:

1.

10.

11.

Dokumentowanie czynnos$ci podejmowanych przez Komisje, w tym sporzadzanie
protokotéw z posiedzen Komisji.

Organizowanie - w uzgodnieniu z Przewodniczacym - posiedzen komisji.

Opracowywanie projektow dokumentéw przygotowywanych przez Komisje,
w zakresie zleconym przez Przewodniczacego.

Prowadzenie Kkorespondencji zwigzanej z postepowaniem, w tym dbatos¢
o kompletnos¢ podpis6w pod dokumentami sporzadzanymi przez Komisje.

Sporzadzanie protokotu postepowania oraz piecza nad protokotem, wnioskami
o dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z postepowaniem o zamodwienie, w trakcie jego
trwania.

Zamieszczanie i przekazywanie do publikacji, wymaganych Ustawa Pzp ogloszen
z wytaczeniem tych przypisanych innym osobom w postepowaniu.

Prowadzenie rejestru wykonawcéw, ktérzy otrzymali SIWZ.
Przyjmowanie i rejestrowanie zapytan i zadan wyjasnien tresci SIWZ.

Sporzadzenie protokotu z zebrania przed ofertowego, o ktérym mowa w art. 38
ust. 3 Ustawy Pzp.

Sporzadzanie kompletu dokumentacji przewidzianej przepisami Ustawy Pzp oraz
odrebnymi przepisami.

Powiadamianie pisemnie, faksem lub droga elektroniczng cztonkéw Komisji o
terminach posiedzen i terminach wykonania czynnosci, do ktérych wykonania
zostali zobowigzani cztonkowie Komisji.
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12.

13.

W przypadku komisji 3-osobowej - zastepowanie Przewodniczacego w zakresie
okreslonym w § 7 w czasie nieobecnosci Przewodniczacego lub w przypadku
niemoznos$ci wykonywania zadan przez Przewodniczacego Komisji.

Nadz6r nad przechowywaniem protokotu, wniosko6w o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z
postepowaniem o Zamodwienie.

Rozdziat I11

Tryb pracy Komisji

§ 10.

Przewodniczacy ustali w trybie roboczym:

a) terminarz czynnosci i poszczegdlnych etapéw postepowania o udzielenie
Zamowienia,

b) harmonogram posiedzen,
c) podziat pracy pomiedzy cztonkéw Komisji,
d) odpowiedzialnosci cztonkéw Komisji,

. Miejsce i terminy posiedzenia Komisji wyznacza Przewodniczacy

4.1. ZXkazdego posiedzenia Komisji Sekretarz sporzadza protokét, zawierajacy:
a) oznaczenie miejsca i terminu posiedzenia,
b) liste obecnosci cztonkdéw Komisji, bieglych i innych os6b obecnych
podczas posiedzenia,

c) zapis czynnosci i decyzji podejmowanych przez Komisje - podczas
posiedzenia

2.2. Protokoty z posiedzen Komisji podpisuja wszyscy cztonkowie obecni na
posiedzeniu.

§11.

Cztonkowie komisji dokonuja oceny ofert, w obecnosci co najmniej 2/3 jej sktadu.

. W sprawach spornych Komisja dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu

wiekszoscia gtosow.

W  przypadku réwnej liczby gloséw "za" i "przeciw", rozstrzyga gtos
Przewodniczacego.

Po dokonaniu oceny ofert, Sekretarz sporzadza streszczenie oceny i pordwnania
ztoZzonych ofert, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami postugujac
sie obowigzujagcymi drukami stanowigcymi zatgczniki do wzoru protokotu
postepowania.
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§12.

Biegli

1. JeSli dokonanie oceny ofert lub innych czynnos$ci w postepowaniu wymaga
wiadomos$ci specjalnych, Przewodniczacy zwraca sie do Prezesa ZWiK z
pisemnym wnioskiem o zasiegniecie opinii biegtego.

2. Wniosek powinien zawiera¢ przedmiot opinii, a w szczegdlnos$ci zestaw pytan do
biegtego.

3. W toku pracy Komisja bierze pod uwage opinie biegtego, lecz nie jest nia
Zwigzana.

§13.

Informowanie o pracach Komisji

......

Przewodniczacy lub osoba przez niego upowazniona.

Rozdzial VI

Kolejne czynnosci Komisji

§ 14.

Zakres czynnosci Komisji

1. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia Prezesowi ZWiK stosownie
do zakresu powierzonych jej prac nastepujace dokumenty:

a) propozycje wyboru trybu udzielenia Zaméwienia wraz z uzasadnieniem,

b) projekt uzasadnienia wyboru trybu udzielenia Zamoéwienia, jezeli jest to
wymagane Ustawg Pzp.

c) projekt zawiadomien kierowanych do Prezesa UZP, jezeli jest to
wymagane Ustawg Pzp,

d) projekty dokumentow stanowigcych podstawe kwalifikacji wykonawcow i
sktadania ofert, w szczegdlnosci ogtoszen i SIWZ,

e)  projekty wyjasnien i modyfikacji dokumentéw, o ktéorych mowa w punkcie
4, jezeli jest to konieczne,

f)  projekty pism dotyczacych kwalifikacji wykonawcoéw, badania i oceny

ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej albo uniewaznienia
postepowania.

2. Komisja wykonuje takze inne czynnosci powierzone im przez Prezesa ZWiK.

3. Decyzje zwigzane z czynno$ciami wymienionymi w ust. 1 podejmuje Prezes ZWiK
lub osoba przez niego upowazniona.
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§ 15.

Wybdr oferty najkorzystniejszej

1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert
dokonanej przez cztonkéw Komisji, po szczegétowym zapoznaniu sie z ofertami
oraz opiniami biegtych, jezeli byli powotani.

2. Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze
zestawienie oceny ofert.

3. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 Ustawy
Pzp Komisja wystepuje do Prezesa ZWiK o uniewaznienie postepowania. Pisemne
uzasadnienie takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej
oraz omawia¢ okolicznosci, ktére spowodowaty konieczno$¢ uniewaznienia
postepowania.

§ 16.

Postepowanie w przypadku wniesienia odwotania

1. Wszystkie osoby biorgce udziat w postepowaniu w imieniu Zamawiajgcego
zobowigzane s3, na wezwanie Komisji, udzieli¢ pisemnych lub ustnych wyjasnien,
niezbednych dla opracowania stanowiska Komisji w sprawie rozstrzygniecia
odwotania.

2. Odwotanie, wraz ze stanowiskiem Komisji, Przewodniczacy przekazuje do
rozpatrzenia Prezesowi ZWiK.

§17.

Przechowywanie dokumentacji

1. Po zakonczeniu postepowania Sekretarz przekazuje dokumentacje zwigzana z
realizacjg umowy do archiwum ZWiK.

2. Dokumentacje nalezy przechowywaé¢ zgodnie z wymogami ustawy i innych
obowigzujacych przepisow.

3. Udzielone zamdwienia nalezy zarejestrowac w rejestrze zamowien ZWiK.

. ]
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Zalacznik Nr 2
Do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
w ZWiK w Lomiankach Sp. z o.0.

Data ztozenia wniosku

Komérka Wnioskujaca

ZATWIERDZAM

(podpis Prezesa ZWiK w Lomiankach Sp. z o.o.
lub osoby upowaznionej)

WNIOSEK
o wyrazenie zgody na udzielenie zamoéwienia w oparciu o rozdziat 11, § 4, ust. 7
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych obowiazujacego w ZWiK w Lomiankach Sp. z o.o.
w zwiazku z art. 133 ust. 1 oraz art. 132 ust. 1 pkt 4 i ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamoéwien publicznych

(stosowany w zamdwieniach o wartosci od 5 000, zt netto do 12 000,00 zt netto)
(dla JRP - stosowany w zamdéwieniach od 2000 zt do 14 000 euro)

CZESC A:
WYPEENIA KOMORKA WNIOSKUJACA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

1. Przedmiot ZAIMOWIEIIIA: .........cccoiiiiiiiiieiee e ettt e e be e easaebe st eess e seaanesenabe e sanaessnnbeesnbans

3. Podstawa, sposdb obliczenia wartos$ci zamodéwienia:
( umotywowac sposéb obliczenia wartosci zamdéwienia oraz przedstawic informacje cenowe od wybranych oferentéw na
podstawie: rozmow telefonicznych ( wpisa¢ doktadng nazwe, adres oferenta, nr telefonu i nr fax) lub otrzymanych ofert - min. 3). -
oferty dotqczy¢ do wniosku.

. ]
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Lp. Dokladna nazwa Nr tel. Cena Stawka VAT Wartos¢

i adres Oferenta Nr fax. jednostkowa Brutto
Netto
1.
2.
3.

4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia w zl netto / brutto:
(kwota jakq Zamawiajqcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje przedmiotu zamdéwienia)

..................................... Brutto
5. Termin FeAlIZACH: .......ccoi ittt et e e e e s e eae e e s fen e seeeae e rreennen e saeaneenrnan

6. Proponowany wykonawca zamoéwienia i cena: ( podaé nazwe, adres, tel. wykonawcy i cene).

7. Podstawa prawna udzielenia zamodéwienia(wypeinia Dzial Zamoéwien Publicznych / Zespdt ds.
Organizacyjno - Prawnych JRP): ... s s e s s s e e e

8. Kategoria CPV(wypelnia Dzial Zaméwien Publicznych / Zespot ds. Organizacyjno - Prawnych

(data i podpis osoby z Dziatu Zamdwien Publicznych /
Zespot ds. Organizacyjno - Prawnych JRP)

9. SpOoSODb i ZrddIo fiNANSOWANIA: ..........c.ooviiriiiie ettt ettt st ettt sttt et s st s st ses s sansrsses sns s e aes

(data i podpis Kierownika
Komérki wnioskujacej)

. ]
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Potwierdzenie zabezpieczenia Srodkow finansowych na realizacje zaméwienia:
ZWiK posiada $rodki finansowe na realizacje zadania.

(Data i podpis Gtéwnego Ksiegowego)

CZESC B.
WYPELNIA DZIAL ZAMOWIEN PUBLICZNYCH / ZESPOL DS. ORGANIZACYJNO - PRAWNYCH JRP:

1. Nr wniosku

Data i podpis osoby przyjmujgcej wniosek do realizacji
z Dziatu Zamo6wien Publicznych/
Zespotu ds. Organizacyjno - Prawnych JRP

. ]
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Zalacznik Nr 3
Do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
w ZWiK w Lomiankach Sp. z o.0.

Data ztozenia wniosku

Komérka Wnioskujaca

ZATWIERDZAM

(podpis Prezesa ZWiK w Lomiankach Sp. z o.o.
lub osoby upowaznionej)

WNIOSEK
o wyrazenie zgody na wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia
w oparciu o rozdziat I, § 4, ust. 7 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych obowiazujacego
w ZWiK w Lomiankach Sp. z 0.0. w zwiazku z art. 133 ust. 1 oraz art. 132 ust. 1 pkt 4iust. 2
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych

(stosowany w zamdwieniach o wartosci powyzej 12 000,00 zt netto lecz nie przekraczajacych
kwot 414 000 euro dla dostaw i ustug oraz 5 186 000 euro dla robét budowlanych)
(dla JRP - stosowany w zamdéwieniach powyzej 14 000 euro lecz nie przekraczajacych kwot
414 000 euro dla dostaw i ustug oraz 5 186 000 euro dla robét budowlanych )

CZESC A:
WYPELNIA KOMORKA WNIOSKUJACA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

1. Przedmiot ZAIMOWIEIIA:L .......c..coooiiiiieie ettt et e ae e sae e sas e ss e sebes a1 sbe e sabbessbses s sbssesensbs e sreses suns

3. Podstawa, sposob obliczenia wartosci zamoéwienia:
( umotywowacé sposob obliczenia wartosci zamdowienia, np. na podstawie poprzednich zamdéwien tego typu).

4. Szacunkowa warto$¢ zamodwienia w zl netto / brutto:
(kwota jakq Zamawiajqcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje przedmiotu zaméwienia)

................ % VAT ( stawka VAT)

............... Brutto
. ]
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5. Termin realiZACTi: .......ccccriiiiiiiii it s e es e e st s ees e e sae e es e e e aenns

6. Proponowany wykonawca zamdwienia i cena:
( podaé nazwe, adres, tel. wykonawcy i cene).

W celu wylonienia wykonawcy Zamawiajacy wystal zaproszenie do zloZenia oferty do
wybranych przez siebie WyKonawcOW droga .......cccovcveevemisies s s ns s ses s sn s e e sas ss s e sas sr s sess s s

1)
2)
3)

7. Podstawa prawna udzielenia zamoéwienia
(wypetnia Dziat Zaméwien Publicznych / Zespét ds. Organizacyjno-Prawnych JRP):

8. Kategoria CPV
(wypetnia Dziat Zamdéwien Publicznych / Zespét ds. Organizacyjno- Prawnych JRP):

(data i podpis osoby z Dziatu Zaméwien Publicznych /
Zespotu ds. Organizacyjno - Prawnych JRP)

9. Sposob i zrédilo finansowania:

(data i podpis Kierownika
Komoarki wnioskujacej)
. ]
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Potwierdzenie zabezpieczenia Srodkow finansowych na realizacje zaméwienia:
ZWiK posiada $rodki finansowe na realizacje zadania.

(Data i podpis Gtéwnego Ksiegowego)

CZESC B.
WYPELNIA DZIAL ZAMOWIEN PUBLICZNYCH / ZESPOL DS. ORGANIZACYJNO - PRAWNYCH JRP:

1. I a4 1Y 013 )

Data i podpis osoby przyjmujacej wniosek do realizacji
z Dziatu Zamoéwien Publicznych/
Zespotu ds. Organizacyjno - Prawnych JRP

. ]
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Zalacznik Nr 4
Do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
w ZWiK w Lomiankach Sp. z o.0.

Data zlozenia wniosku

Komoarka Wnioskujaca

ZATWIERDZAM DO REALIZAC]I

(podpis Prezesa ZWiK w Lomiankach Sp. z o.o.
lub osoby upowaznionej)

WNIOSEK

o wyrazenie zgody na wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
w oparciu o rozdziat 11, §4, ust. 4 Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych obowiazujacego
w ZWiK w Lomiankach Sp. z 0.0. w zwigzku z art. 133 ust. 1, art. 132 ust 1 pkt 4 i ust. 2
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych

(stosowany w zamdwieniach o wartosci rownej lub przekraczajacej kwoty: 414 000 euro dla
dostaw i ustug oraz 5 186 000 euro dla robét budowlanych)
(dla JRP - stosowany w zaméwieniach o wartosci réwnej lub przekraczajacej kwoty: 414 000
euro dla dostaw i ustug oraz 5 186 000 euro dla robét budowlanych)

CZESC A:
WYPEENIA KOMORKA WNIOSKUJACA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

1. Przedmiot zamodwienia:
- rodzaj zamoéwienia ( wlasciwie wpisa¢ - zaznaczy¢: ustuga, dostawa, robota budowlana).

- szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia: ( zgodnie z art. 29, 30 ustawy PZP). Nalezy poda¢
standardowe cechy techniczne i jako$ciowe, ze wskazaniem rodzaju dopuszczalnych surowcéw i
materiatéw, sposobu wykonywania, koloru itp. Niezbedne sa nastepujace informacje w odniesieniu
do:

- dostaw - ilos¢ i rodzaj towaru, miejsce i warunki dostarczenia;

- ustug - szczegdétowy opis sposobu Swiadczenia, wszelkie czynnosci jakie majq by¢ wykonywane w

ramach zamowienia;

- robét budowlanych - rodzaj, zakres, lokalizacja ( zatqczy¢ dokumentacje projektowq i kosztorys

inwestorski)

- szczegotowy opis, dokumentacja projektu budowlanego, przedmiary robé6t w zataczeniu
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2. Szacunkowa wartos$¢ zamowienia:
( poda¢i przedstawi¢ zgodnie z art. 32 i 33 ustawy PZP).

|\ V=Y o o SRR (
Stawka podatku VAT ......cocmiincrennssnssnnns
|39 1 1 oo SRR .

(podac wartos¢ catkowitq oraz wartosci poszczegdlnych czesci, etapow, jezeli takie wystepujq: przy
zaméwieniach realizowanych dtuzej niz jeden rok podac wartos¢ rocznq i wartos¢ catego zamowienia).

Szacunkowa warto$¢ zamowienia ( w okresie objetym umow3a) ustalono na podstawie: (wybrac
odpowiednio)

- rozeznania cen rynkowych przedmiotu zaméwienia (poda¢ zrédio np. katalogi, reklamy, kosztorys
inwestorski / notatka stuzbowa w zatgczeniu)

- analizy wydatkéw z ubiegtego roku lub z poprzednich 12 miesiecy

- wysokosci wydatkow planowanych w budzecie na dany cel

- odniesienia sie do ceny dostawy/ustugi $wiadczonej zamawiajagcemu w roku poprzednim i
zwiekszenia o wskaznik inflacji

Szacunkowa wartos$¢ zamowienia zostala okreslona w dniu ... s s s s

3. Termin realizacji ZAMOWIENIA: ...uuiiiiieuesiormnssessersnssassss ses ssr s sas ns ses sas snsses ns ses san snn ns sas s sns san ens sas sus ns san sns snsns
- wymagany

4. Szczegdlne warunki wymagane od Wykonawcow:
(wypetic jezeli jest niezbedne: np. istotne postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego lub
inne istotne informacje dotyczqce postepowania, w tym niezbedne warunki wymagane od Wykonawcéw
- uprawnienia, doswiadczenie).

5. Potencjalni Wykonawcy zamoéwienia: (dotyczy wnioskowanego trybu negocjacji bez ogtoszenia,
zaméwienia z wolnej reki lub zapytania o cene).

6. Proponowany sklad komisji przetargowej:

a) Przewodniczacy komisji

b) Wiceprzewodniczacy komisji
c) Sekretarz komisji

d) Czlonek komisji

e) Czlonek komisji

(data i podpis
Kierownika Komoérki wnioskujgcej)
. ]
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CZESC B.

WYPELNIA DZIAL. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH / ZESPOL DS. ORGANIZACYJNO - PRAWNYCH JRP :

1. INE WIHOSKU ...t et et ee e e et e e e es et e eae e re £ es e s e sae£e e sebs seeeae e essen e s e saeeanerrnan

2. Rownowarto$s¢ zamowienia w EURO NELLO ........cccoiiiiiiiiiineiciini e e e wg
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2013r. w sprawie $redniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamdwien publicznych,
zwane dalej ,rozporzagdzeniem w sprawie Sredniego kursu zlotego”, (Dz. U. poz. 1692, gdzie 1

euro = 4,2249).

3. Podstawa prawna udzielenia zaméwienia:

4 Szacunkowa laczna wartos$¢ zamowien wg kategorii:

\[] 1 o JR TP /2 A o 4 '4 | SN o1 1 ) o't 8

2. Sposoéb i zrédlo finansowania:
3. Kategoria CPV:

Potwierdzenie zabezpieczenia Srodkow finansowych na realizacje zaméwienia:
ZWiK posiada $rodki finansowe na realizacje zadania.

(Data i podpis Gtéwnego Ksiegowego)

Data i podpis osoby przyjmujacej wniosek do realizacji
z Dziatu Zamoéwien Publicznych/
Zespotu ds. Organizacyjno - Prawnych JRP

. ]
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Zalacznik 5
Do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w ZWiK w Lomiankach Sp. z o.0.

PROTOKOL
Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego na:

prowadzonego w trybie ................... ceeeeeeneene NA podstawie
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zamoOwien pubhcznych

lub

na podstawie Rozdziatu ........... § . USt. oo Regulaminu udzielania zamdéwien

publicznych obowigzujgcego w ZWiK w L.omiankach Sp. z o.0.

Postepowanie wszczeto w dniu ........cccceeeveeeeveiensieienseeennen. W omiankach.

Do udziatu w postepowaniu zaproszono ..................... Wykonawcow, do ktorych
Zamawiajacy wystat zaproszenie do ztozenia oferty.
Termin ztozenia oferty wyznaczono na dzien ..........cccueu.... , 80AZ. o

Do momentu terminu sktadania ofert, wptynety ....................... oferty.

sktadzie:

Komisja Sprawdzajaca po dogtebnej analizie ofert dokonata wyboru Wykonawcy,
ktérego oferte uznata za najkorzystniejszg i speitniajgca wszystkie wymagania
postawione przez Zamawiajgcego w Zaproszeniu do ztoZenia oferty.

PODPISY CZLONKOW KOMISJI SPRAWDZAJACE]:
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